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Gestion Electronique de Documents
Informatiser, classer, retrouver, archiver... simplement
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Réles de la GED

v" Classement d’un existant

v' Partage (entreprise, inter-sites, inter-entreprises)
v" Limitation de I'archivage papier

v’ Zéro papier, nouveaux processus

=» Augmenter la productivité de I'entreprise, la qualité et la
tracabilité des processus, la sécurité des données

Quels documents, quels besoins ?

v" Documents de gestion commerciale : devis, bons de
commande, ordres a livrer, bons de livraison, facture,
reglement ; numérisation, indexation par mots clés et
classement, partage, accés a distance, archivage

v" Documents administratifs : réduction de I'archivage

v" Documents techniques : pour une meilleure indexation
des documents, leur partage et leurs mises a jour, et
I'archivage des versions

Fonctionnalités

v" Acquisition : toutes les sources (fichiers Word, Excel,
images, PDF, mails, piéces jointes de mail, fax,
documents papiers scannés)

v Indexation : avec les bonnes clés de classement, bien
décrire tous les documents

v Possibilité d'OCR (permet la recherche en texte intégral
sur un document scanné)

v" Module de recherches multi-critéres

v' Stockage des documents et archivage (sécurité)
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Flux des documents

v" Mise en place des processus internes de I'entreprise :
circuits de validation ou circulation des informations

v Processus de gestion commerciale

v' Commande et paiement fournisseurs

v Mise a jour et validation de documents techniques

v' Agrément hiérarchigue (demande de congés,
notes de frais)

v" Etc.

v" Echange avec les clients, les fournisseurs

AutolndexIT

v AutolndexIT est le logiciel retenu par AIB
pour mettre en place des projets de GED
chez ses clients

v Fonctionnalités  incluses: toutes les

possibilités présentées ci-dessus

Codlts étudiés pour PME et TPE

En étroite collaboration avec I'éditeur, AIB

meéne I'audit, la mise en place, la formation et

le support d’'une GED AutolndexIT
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Un projet AutolndexIT

v Analyse de l'existant, chiffrage

v Audit des collaborateurs et des processus
v' Paramétrage de l'outil

v Déploiement matériel, mise en place logiciel
v Formation et assistance des utilisateurs

v AutolndexIT est un produit de la société RG2

W (8 ans d'existence, et des références

nationales), partenaire d’AIB



